Verwaltungs- und Benutzungsordnung
fiir die Bibliothek
der Hochschule fiir 6ffentliche Verwaltung Kehl

Vom 30.01.2020

Der Senat der Hochschule fir éffentliche Verwaltung Kehl (nachfolgend Hochschule Kehl)
hat gem. § 19 Abs. 1 Nr. 10 Landeshochschulgesetz i.V. m. § 19 Abs. 4 der Grundordnung
der Hochschule Kehl am 30.01.2020 die folgende Verwaltungs- und Benutzungsordnung
beschlossen:

§1

Allgemeines

1. Die Bibliothek ist Bestandteil des Informationszentrums (Betriebseinrichtung gemaf §
28 Abs. 2 Landeshochschulgesetz) der Hochschule Kehl gem. § 19 Abs. 5 der
Grundordnung der Hochschule Kehl. Mittels Literatur- und Informationsversorgung
dient die Bibliothek den Mitgliedern und Angehérigen der Hochschule Kehl zur Lehre,
zum Studium und zur Forschung.

2. Sie ist Zentralbibliothek und umfasst Ausleih- und Prasenzbesténde.

3. Kleine Handapparate mit haufig benétigten Nachschlagewerken kdnnen bei den
Arbeitsplatzen der Lehrkrafte aufgestellt werden.

§2

Grundsatzfragen

Uber Grundsatzfragen der Bibliothek entscheidet das Rektorat.

§3
Leitung

Die wissenschaftliche Leitung der Bibliothek wird von dem Rektorat festgelegt.

Die / der / wissenschaftliche Leiterin / Leiter bestimmt die Richtlinien der

Bibliotheksorganisation und -management. Er koordiniert die Anschaffungsvorschlage

der Hochschulmitglieder und -angehdrigen.

Im Rahmen der vorhandenen Ressourcen sorgt er fir einen systematischen,

kontinuierlichen und bedarfsgerechten Aufbau und die notwendige Weiterentwicklung

der Bibliotheksbesténde.

3. Die / der wissenschaftliche Leiterin / Leiter wird unterstitzt von der /dem fachlichen
Leiterin / Leiter der Bibliothek (nachfolgend Bibliotheksleitung).

4.  Die Bibliotheksleitung wird unterstitzt von dem Bibliothekspersonal.
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§4
Aufgaben und Benutzerkreis der Bibliothek

Die Hochschulbibliothek dient mit ihren wissenschaftsunterstiitzenden Dienstleistungen

“den Mitgliedern und Angehérigen der Hochschule zur Lehre, zum Studium und zur

anwendungsbezogenen Forschung. Wer die Bibliothek benutzen will, bedarf einer
Zulassung.

Studierende der Hochschule sind mit ihrer Immatrikulation als Benutzer zugelassen.
Fur sie dient der Studierendenausweis gleichzeitig als Bibliotheksausweis.

Die Zulassung der ubrigen Mitglieder und Angehérigen der Hochschule Kehl erfolgt
durch persénliche Anmeldung bei dem Bibliothekspersonal.

Sonstige Personen kénnen zugelassen werden, soweit die Belange der Hochschule
Kehl dies erlauben. Die Zulassung erfolgt durch persdnliche Anmeldung bei dem
Bibliothekspersonal und ist jederzeit widerruflich.

Personen die weder Mitglieder noch Angehdérige der Hochschule sind, sind nur zur
Prasenznutzung und Nutzung der 6rtlichen Bibliotheksinfrastruktur befugt. Diese
Personen durfen lizenzierte Ressourcen nicht nutzen.

§5

Offnungszeiten

Die Offnungszeiten der Bibliothek werden vom Rektorat festgelegt.
Die Bibliotheksleitung kann die Offnungszeiten in besonderen Fallen kurzfristig andern.

§6

Allgemeine Benutzungsbestimmungen

Prasenzbestéande der Bibliothek sind grundsétzlich von der Ausleihe ausgenommen.
Prasenzbestande dirfen nur ausnahmsweise und nur mit Genehmigung der
Bibliotheksleitung kurzfristig ausgeliehen werden.

Die Bibliotheksleitung ist berechtigt, die Anzahl der von einem Benutzer gleichzeitig
entliehenen Bande zu begrenzen.

Der Benutzer hat das Bibliotheksgut und alle Einrichtungsgegenstande der Bibliothek
sorgfaltig zu behandeln. Unterstreichungen und Eintragungen in Biicher,
Loseblattsammlungen usw. sind untersagt. Sie werden als Beschadigungen behandelt.
Vom Benutzer angebrachte Haftnotizen sind vor der Riickgabe des Bibliotheksguts zu
entfernen.

Der Benutzer hat den Zustand des Bibliotheksguts, das er benltzen will, zu prifen und
vorhandene Schaden unverziglich anzuzeigen. Er haftet bei Verlust oder
Beschadigung von Bibliotheksgut.

Die entliehenen Medien durfen nicht weitergegeben werden.

Die Bibliotheksausweise sind nicht tbertragbar.

In der Bibliothek einschlieRlich Lichthof, ist Ruhe zu wahren. Rauchen, das Mitbringen
von Essen und Trinken (ausgenommen Wasser), sowie Telefonate und das Abspielen
von Musiktontragern sind nicht gestattet.

Mantel, Jacken, Schirme, Taschen u. a. dirfen in die Bibliotheksrdume mitgenommen
werden.

Die Bibliothek haftet nicht fir den Verlust oder die Beschadigung von mitgebrachten
Gegenstanden. Der Verlust des Studierendenausweises / des Bibliotheksausweises ist
der Bibliotheksleitung unverzuglich schriftlich anzuzeigen.
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Wer als Benutzer / in zugelassen ist, hat jede Namens- und Anschriftenédnderung
sofort mitzuteilen. Aullerdem muss die Benutzerin / der Benutzer durch einen
Nachsendeauftrag daflr sorgen, dass ihn Benachrichtigungen durch die Bibliothek bei
Abwesenheit erreichen. Zu diesem Zweck ist die fir Benachrichtigungen hinterlegte
E-Mail-Adresse regelmaRig abzufragen. Der Nichterhalt einer Benachrichtigung
entbindet nicht von der Pflicht zur rechtzeitigen Ruckgabe von félligem Bibliotheksgut.

§7

Leihverkehr

Die Hochschulbibliothek verwendet ein elektronisches Verbuchungssystem.

Eine Ausleihe ist daher nur mit den hierfur ausgestellten Ausweisen mdglich
(Studierenden- bzw. Bibliotheksausweis).

Es ist nicht gestattet, Bibliotheksgut aus der Bibliothek mitzunehmen, dessen
Entleihung nicht ordnungsgemal registriert wurde.

Das Bibliotheksgut ist grundsatzlich mit einem Datentrager ausgestattet. Der fur die
Registrierung notwendige Datentrager darf nicht entfernt werden. Fur
verlorengegangene oder beschadigte Datentréger ist Kostenersatz zu leisten.

Die Inhaberin / der Inhaber des Studierenden-/ Bibliotheksausweises haftet der
Bibliothek gegentber fur sdmtliches auf seinen Studierenden-/Bibliotheksausweis
entliehenes Bibliotheksgut.

Vormerkungen auf ausgeliehenes Bibliotheksgut sind méglich. Wird das bereitgestellte
Bibliotheksgut nicht innerhalb einer der Benutzerin / dem Benutzer mitgeteilten Frist
abgeholt, kann die Bibliothek anderweitig dartber verfugen.

§8

Leihfristen

Die Leihfrist fur ausleihbares Bibliotheksgut und die Vormerkungsméglichkeiten legt
das Rektorat fest.

Zu dienstlichen Zwecken kann das entliehene Bibliotheksgut jederzeit von der
Bibliotheksleitung zuriickgefordert werden.

Die Bibliotheksleitung kann die Leihfristen im Einzelfall verkirzen oder verldngern.

) §9
Uberschreiten der Leihfrist und Ersatzbeschaffung von Bibliotheksgut

Uberschreitet die Benutzerin / der Benutzer die Leihfrist oder gibt sie / er Bibliotheksgut
nicht fristgerecht zurlick, so wird sie /er gemahnt.

Fur das Uberschreiten der Leihfrist entstehen unabhangig von einer erfolgten Mahnung
Saumnisgebiihren. Die Gebuhren werden nach der vom Senat der Hochschule Kehl
erlassenen Gebuhrensatzung erhoben.

Wird das entliehene Bibliotheksgut nach der dritten Mahnung nicht zurlickgegeben, so
kann die Bibliothekleitung Ersatzbeschaffung auf Kosten der Benutzerin / des
Benutzers ankindigen, nach der angegebenen Frist durchfuhren und eine
Bearbeitungsgebihr nach der vom Senat der Hochschule Kehl erlassenen
Gebihrensatzung erheben.

Ersatzbeschaffungen erfolgen grundséatzlich zum vollen Wiederbeschaffungswert des
Bibliotheksguts.

Saumige Bibliotheksnutzer sind grundséatzlich von der weiteren Ausleihe von
Bibliotheksgut ausgeschossen. Die Bibliotheksleitung legt die Geringfugigkeitsgrenze
fest, bis zu welchen ausstehenden Saumnis- und sonstige Gebuhren der Bibliothek
eine Ausleihe ausnahmsweise gestattet wird.



§ 10
Beendigung des Benutzerverhéltnisses

Die Benutzer sind verpflichtet, vor der Beendigung des Benutzerverhaltnisses alles
entliehene Bibliotheksgut zurlickzugeben. Daruber hinaus haben sie ihre sonstigen aus
dieser Verwaltungs- und Benutzungsordnung entstandenen Pflichten gegentiber der
Bibliothek zu erfullen. Das Benutzungsverhaltnis von Studierenden endet mit der
Exmatrikulation. Das Benutzungsverhaltnis der tbrigen Mitglieder und Angehérigen der
Hochschule Kehl endet mit dem Verlust oder Ende ihrer Eigenschaft als Mitglied oder
Angehoriger der Hochschule Kehl. Das Benutzungsverhaltnis von sonstigen Personen i. S. v.
§ 4 Ziff. 4 endet mit Erléschen ihrer Zulassung.

§ 11
Ausschluss von der Benutzung

1. Bei VerstéRen gegen diese Verwaltungs- und Benutzungsordnung kann ein

Ausschluss von der Benutzung erfolgen.
2. Ein kurzfristiger Ausschluss von der Bibliothek (Hausrecht) bis Ablauf des

Arbeitstages kann durch das Bibliothekspersonal erfolgen.
3. Ein langerfristiger Ausschluss kann durch das Rektorat der Hochschule erfolgen.

§12
Inkrafttreten

Die Benutzungsordnung tritt am Tage nach ihrer Bekanntmachung in Kraft. Gleichzeitig tritt
die vom Senat am 25.06.2008 erlassene Verwaltungs- und Benutzungsordnung auRer Kraft.

04 Feb. 2020

..............




